
社会福祉法人南陽恵和会 

令和７年度職員募集・採用試験実施要項 

 

１．職種・人員・資格等 

 内  容 

職  種 事務職員（正規職員） 

募集人員 １名 

受験資格 下記のいずれにも該当すること 

（ア）簿記３級以上の資格を有するもの又はこれと同等の知識・経験を

有するもの 

（イ）運転免許証を有するもの 

（ウ）高校卒業以上又はこれと同等以上の学校を令和 7 年 3 月 31 日ま

でに卒業見込みのもの 

採用期日 令和７年４月１日 

※上記の他、次の各号に該当する方は受験できません。 

（1）成年被後見人または被保佐人 

（2）禁固以上の刑に処され、その執行が終わるまで又はその執行を受けることがなくなる

までの者 

（3）日本国憲法施行の日以後において、日本国憲法又はその下に成立した政府を暴力で破

壊することを主張する政党その他の団体を結成し、又はこれに加入した者 

 

２．受験手続 

（1）申込書の交付 

① 受験申込書兼履歴書、採用試験実施要綱は、１２月９日（月）より法人事務局でお渡

しします。 

② 上記書類は、法人ホームページ（https://www.kobushiso.jp/ 採用案内）からダウ

ンロードすることができます。 

（2）申込方法 

① 受験申込書兼履歴書（写真２枚を提出、内１枚は履歴書に貼付け）に必要事項を記入

し、卒業証明書又は卒業見込証明書（学卒者）を各１通添付のうえ提出して下さい。 

② 提出は法人事務局に直接提出又は郵送とします。 

（3）受付期間  令和 6年 12月 10日（火）～令和 7年 2月 14日（金）17：30必着 

（4）受付時間  8：30～17：30（月曜日から金曜日のみ受付） 

（5）受付場所  社会福祉法人南陽恵和会 法人事務局 

         （法人事務局は、特別養護老人ホームこぶし荘事務室内に設置） 

〒999-2204 山形県南陽市川樋 508番地 

 

https://www.kobushiso.jp/


３．審査・試験内容 

（1）１次審査  提出された書類を審査し、2月 21日を目途に合否を通知します。合格者

には２次審査の受験票を送付します。 

（2）２次審査 

① 日  時  令和 7年 3月 2日（日） 

② 場  所  社会福祉法人南陽恵和会 会議室 

③ 試験内容  筆記試験（作文）、面接試験 

④ 試験日程   8：30 ～ 8：50  受付開始、試験の説明 

          9：00 ～ 10：00  筆記試験（作文） 

           10：15 ～          面接試験（一人 20分程度） 

（3）合否の通知 

① ２次審査の結果は合否にかかわらず１週間程度で通知します。 

② 卒業見込者（学卒者）の方は、令和 7 年 3 月 31 日までに卒業できない場合は、採用

内定を取り消します。 

③ 採用は、試用期間 3ヶ月を良好な成績で勤務した場合に正式採用となります。 

 

４．勤務条件等 

 内  容 

勤 務 場 所 社会福祉法人南陽恵和会 

特別養護老人ホームこぶし荘 総務課所属 

勤務時間等 ・勤務時間  8：30～17：30（内休憩 60分） 

・休  日  土・日・祝日・年末年始休暇  年間休日 120日以上 

※但し、月 2回程度休日出勤あり 

勤 務 内 容 ・財務会計、出納実務並びに諸帳簿、証憑書類の管理補助 

・人事記録、給与計算実務と退職共済、納税、社会保険等の実務補助 

・消耗物品の発注、検収、管理、出納の実務補助 

・職員の出勤及び厚生福利の実務補助 

・文書及び記録の実務補助、来客の接待 等 

※上記内容はプリセプター制度のもと、段階を経て業務にあたっていただきます 

給 与 等 社会福祉法人南陽恵和会給与規程による 

・月   給  １７５，０００円 ～ ２２５，０００円 

（経験年数、年齢、資格等により決定） 

・期末勤勉手当 ３．９５ヶ月（年２回） 

・昇   給  毎年度 

・その他手当（通勤、扶養、時間外勤務等）を該当者に支給します 

社会保険等 雇用保険、労災保険、健康保険、厚生年金 

退職共済制度あり（希望により加入） 

福 利 厚 生 職員親睦団体への加入、職員健康診断、ワクチン接種、介護・育児休暇制

度、慶弔休暇等の特別休暇、年次有給休暇（初年度 12日） 



５．その他 

（1）試験当日は、受験票、筆記用具（鉛筆、消しゴム等）、メモ用紙（作文時使用）を持参

し、受付時間内に試験会場にお越しください。 

（2）試験開始後は、携帯電話の電源を切ってください。 

（3）試験当日は、体調不良のないことを確認しマスク着用でご入場ください。体調不良の

場合は事前にお知らせください。 

（4）試験についてのお問い合わせは下記にお願いします。 

 

 

お問い合わせ 

〒999-2204 山形県南陽市川樋５０８番地 

社会福祉法人南陽恵和会 

特別養護老人ホームこぶし荘 法人事務局 加藤 

電話 ０２３８－４９－２８００ 


